A continuacién, debera activar el 2FA de Microsoft siguiendo los siguientes pasos:

1. Acceda a su cuenta de correo MS a través del siguiente enlace:
https://www.office.com mediante el botén “Iniciar sesién”.

2. ldentifiquese con su cuenta de correo MS
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3. Aliniciar sesion, le aparecera el asistente de configuraciéon del doble factor, en
el que debera pulsar en “Siguiente”.
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https://www.office.com/

4. En el siguiente paso, debera hacer clic en la opcidon “Quiero usar otra aplicacién
de autenticacion”.
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5. Pulse en “Siguiente”.
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6. Ahora le aparecera el cédigo QR que debera escanear con una aplicacién que
no utilice notificaciones, sino cédigos, como por ejemplo Google Authenticator.
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7. Instale Google Authenticator en su dispositivo movil a través de Play Store o App

Store, abra la aplicacion y pulse sobre el simbolo “+” en la esquina inferior
derecha.

8. Seleccione “Escanear un cédigo QR”y capture el codigo que aparece en la web
de Microsoft.



9. Introduzca el cédigo de 6 digitos (sin espacios) que le aparece en Google
Authenticator.
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10. En el paso 2, debera introducir su correo electrdnico. Si le aparece la opcién de
teléfono, debera modificarla.
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11. Aqui debera introducir su correo de la UGR completo, por ejemplo:
pepe@ugr.es.
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12. Después, introduzca el cédigo que se le ha enviado a la direccion de correo
electronico especificada en el paso anterior.
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En este punto, ya habra terminado la configuracién del doble factor de su cuenta
MS, por lo que deberd pulsar en “Listo” y ya podra iniciar sesién en su cuenta.
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