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Como enviar correos en diferido

Para poder enviar correos electrénicos en diferido o lo que es lo mismo, programar el
envio de correos para que se envien en un momento posterior, es necesario hacer
uso de la cuenta @go.ugr.es. Se programara el envio con la cuenta @go.ugr.es y nos
llegaran las respuestas a nuestro correo institucional @ugr.es. (Este tutorial también
es valido para las cuentas de estudiante, solo hay que sustituir @ugr.es por
@correo.ugr.es).

Los pasos a seqguir son los siguientes:

® Acceder con nuestra cuenta @go.ugr.es a Gmail.
* Pinchar arriba a la derecha en Configuracién (rueda dentada), y después en
"Ver todos los ajustes":

® Activo ~ ®@ & n .
* En el menu superlor ir a "Cuentas":

I Ajustes rapidos | 0]

nay ’7 Ver todos los ajustes

Configuracion

S Ra ERdentrs de Clientas, pulsar en "editar datos" de la parte "Enviar como":

Cambiar la configuracién de la  Configuracién de la cuenta de Google
cuenta: Cambia tu contrasefia y tus opciones de sequridad

- Corimer-ta direcci®® de respuesta a nuestra direccién de correo institucional de
'UGR:

Modificar la direccion de correo
Modificar los datos deQEEMIgO.ugr.es

Paraﬂ%@d@e*@eﬂﬂeo de @go.ugr.es a @ugr.es:

. -en<'Reenvio y correo POP/IMAP" del menu superior donde estaba
"C m después pulsamos en "Afiadir una direccién de reenvio" y
escribimos nuestra direcciéon de @ugr.es:
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* Al pulsar "Siguiente" nos llega al correo <mi_direccion>@ugr.es que hemos
Anadir ubMHGRAQ,4RA configmacién con un cddigo de verificacion.
madnfngte-¢oaige-e-imtroduciremos en el recuadro que aparece justo después del

<mi_direccion-@ugrey , . ,d-
C0Odlgo:

icada.la cuenta <mi_direccion>@ugr.es, la podemos seleccionar
en el desplegable "Reenviar una copia del correo entrante a":

® Reenviar una copia del correo entrante a @ugres (en us0) Yy

marcar |z copia de Correo de Universidad de Granada como leida v

* Finalmente, para programar el envio dentro del Gmail de nuestra cuenta
@go.ugr.es nos vamos a redactar, y una vez escrito nuestro mensaje pulsamos
en la flecha al lado de Enviar y en "Programar envio":

WR&%NJE}& se redirige el correo @go.ugr.es a @ugr.es se redirige

el correo que llegue a la cuenta @go.ugr.es.
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