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Creacion de Formularios
En este apartado se detallara el proceso de creacién de un formulario.

Creacion del formulario
Hacemos click en "Contenido" en la parte superior, posteriormente en "Formularios"
y por ultimo hacemos click en el botén "+ Anadir Formulario".

Una vez hecho, se abrird una ventana en la que debemos introducir el titulo del

sitio = Administrar Y Atajos (| Buscar

1ar]0, CVE.US
e§t 9, gabierto o0 cerrado).

ormulario

rrrrrrrrr

Inicio » Admin » Structu

se,LecgeonaurmTLQtroﬂsw £Omo categoria, lo cual desplegara un cuadro de texto para

cate: gorhy tado. (- Ver idn‘.

5 uzcamos el nombre de la categoria.

q +Aﬂaﬂ|r fﬂrmlllam

Hecho esto, es momento de afiadir los elementos que formardn nuestro formulario.

Elementos del formulario
Rata.aihadir elementos al formulario, debemos hacer click en "+ Afiadir elemento".

S€"desplegara una lista de todos los elementos que podemos usar para nuestro
foTmularie, ast eome un-cliadro de buisqueda ubicado en la parte superior, para filtrar
fapidamente el elemento concreto que deseemos usar.

http://csirc.ugr.es/
Pagina 1 Copyright© 2026 Universidad de Granada


http://csirc.ugr.es/informacion/servicios/plataformas-web/webugr/manual/creacion-formularios
http://csirc.ugr.es/
https://www.ugr.es
http://csirc.ugr.es/
http://csirc.ugr.es/
http://csirc.ugr.es/

A continuacidn se detallardn los elementos mas usados.
[ socimemenene ]

Campo de texto
Consiste en un camp illo, compuesto por un titulo, que serd visible y debe ser
dgjigriptivo, y un canggs=mle texto que el usuario rellenard. Ademas, se puede

e;ént"gmlg"!mecer Si queremo mas valores limitados, o valores ilimitados por parte del
uSuario.

=)
<=
====
ELEMEN' SEVI
] éfono
Aﬁguai—que*eoﬂﬁmpfrde texto, posee un titulo, un campo de texto y nimero de
v“%'il;o'—re?vaﬂabiﬁpeﬂﬁdemas se puede establecer soporte para teléfonos

, con lo que, podemos establecer un prefijo de pais por defecto, o

l =
w
establecer algun pais concreto como prioritario en la lista de paises para que quede

por encima del resto.

ELEMENT SETTINGS

Gorreo electrdonico

§"mm’rarraﬁ:arrrptrd@texto con la diferencia de que el texto introducido debe sequir

Clave: talefons [Editar]

le-estruetura de una direccién de correo electrénico.
[Umwdo ] ]

T Earres slectronic

Se'IeCC|onar

[ ircuye un signo “@" en 1a aireccién de correo electronico. La direccion “ejempio” no
> e

leccionable con una lista de elementos, los cuales
‘estableceremos a voluntac‘zl. Cabe destacar que aunque el valor y el texto deben ir
relacionados, no son exactamente lo mismo: el texto es lo que se muestra al usuario,
el valor es el dato que se almacena en la base de datos.

ELEMENT OPTIONS

Radios
Permite t"r‘ea'r‘“b"d‘t"o*nes de radio para seleccionar una de las opciones disponibles. Su

OPTION VALUE

OPTION (
c;eaeton%&snmﬂ%a%qlecaonar" estableciendo valor y texto a cada opcion.
A.d_emaﬁsefptteﬂeﬂfhstmbulr en varias columnas.

4 | secun daria Secundaria [CIS)]

& | Enter value Enter text (1G]
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CagHthede seleccion

Similar a Radios, con la diferencia de que mientras que “Radios” te obliga a
sele_'_cgior]ﬁﬁarr?tﬂnica opcién, con “Casillas de seleccién” se pueden escoger
multiples valores de forma simultanea.
Primaria
casillas seleccion
Layoufe
UhllalyatHilkesmite agrupar multiples elementos del formulario para mostrarlos juntos.
R u%ta atil para a?rupar eIementos con tematicas similares, como datos personales
orm -EID- ? F
(nombre, ape s, telefono..

(] unwerﬂldad
Para crear un layout, en la pagina principal del formulario, debemos hacer click en el

boton "+ Add Layout"

Deberemos espeaﬂcar una clave para identificar al layout, y de qué forma se
BLtds (por defecto Top).

TiuLo CLAVE

Hecho esto, el layout'$é afadird como un elemento mas del formulario. Para hacer
& radios radios

uso de el, debemos arrastrar los elementos que queramos que formen parte del
layout de una forma similar a la siguiente:

* Ejemplo sin layout:
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* Ejemplo con layout:

seleccionar

.........

- formacion profesionsl

usuarios que usan el formulario. Para ello, debemos ir a Configuracion seguido
de"#$ils / Handlers y por ultimo hacemos click en "+ Add email":

De%eﬁ@gtéstablecer un titulo, y ademas tendremos una serie de opciones entre las
que destacaremos fa_hosibilidad de establecer una direccién de correo con la opcién
"custom-Fo-email-address...".

The Emalls/Handlers page allows additional actions and behaviors to be processed when a webfor:

submitted data to external applications and send notifications & confirmations. (- Ver video |

3,
+Add email ][ + Add handler

Proteccion de datos

Correa el o

Para indicar en nuestros formularios la informacién correspondiente con la Ley de
ptrdgteccion de datos, debemos hacer click en Proteccidon de datos en el panel

To email *

superier=Una vez aqui,-podremos establecer qué texto mostrar para cada formulario

Ejemplogugr.es

degformadngividual.

©s_en su respectiva seccién en el manual de paginas extendidas.

S Personales portados

ORMULARIO MANUAL |

Resultados
Ademas de mediante correo electrénico, se pueden ver desde la propia web los
resultados generados por los usuarios. Para ello, dentro del formulario, deberemos
hacer click en Resultados. Ahi podremos ver los registros que haya del formulario, y
si hacemos click en descargar, podremos elegir el formato de fichero en el que
gueremos descargar la informacién, asi como ajustar parametros para que el fichero
se cifa mas a lo que queremos.
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